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المصرف العربي للتنمية الاقتصادية في أفريقيا –باديا
	Arab Bank for Economic Development in Africa		
Banque Arabe pour le Développement Economique en Afrique



إدارة الموارد البشرية والإدارية

استمارة معلومات
  صورة شمسية
رقم الاستمارة (للاستخدام الرسمي)
	
	1- البيانات الشخصية

	الاسم الأول
	اسم الأب
	اسم الجد
	اسم العائلة

	
	
	
	

	تاريخ الميلاد ومكانه
	الجنسية الحالية
	الجنسية الأصلية
	جنسيات أخرى

	
	
	
	

	رقم جواز السفر
	تاريخ ومكان الاصدار
	الرقم الوطني/القومي

	
	
	

	هل لديك (م) إقامة في دولة غير التي تحملون (ين) جنسيتها؟           ☐       نعم                 ☐    لا

	إذا كانت الإجابة بنعم يرجى ذكر اسم الدولة
	

	العنـوان الدائـم
	

	العنـوان الحـالي
	

	هاتف المــنزل
	
	هاتف العمــل  
	

	رقم الجـــوال
	
	رقم الفاكـــس
	

	البريد الإلكتروني
	

	الجنس      
	   ☐ ذكر    ☐  انثى

	الحالة الاجتماعية
	☐أعزب(عزباء)               ☐ متزوج(ة)                   ☐   أرمل(ة)               ☐   مطلق(ة)

	عدد أفراد العائلة ( الزوج)ة( والابناء) 
	

	;مقر إقامة الزوج)ة( مقlم
	

	

	بيانات الزوج (ة) والأبناء

	الاسم
	العلاقة
	تاريخ الميلاد
	مكان الميلاد
	الجنسية

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	

	هل لديك قريب يعمل بالمصرف؟                                           ☐       نعم                 ☐    لا

	إذا كان الجواب بنعم، فيرجى ذكر 

	الاسم
	صلة القرابة

	
	

	
	

	
	

	هل تم ترشيحك لهذه الوظيفة من قبل احد منسوبي المصرف؟            ☐       نعم                 ☐    لا

	إذا كان الجواب بنعم، فيرجى ذكر اسم الشخص المعني

	

	







		مجال العمل الذي تفضلونه
	

	الوظيفة المقدم لها
	

	

	2- الخبرة المهنية

	
فضلاً ابدأ بآخر مؤسسة عملت فيها


	تاريخ البداية (شهر/سنة)
	
	تاريخ النهاية (شهر/سنة)
	

	اسم المؤسسة
	
	المسمى الوظيفي
	

	قطاع/مجال العمل
	
	اسم المشرف
	

	عنوان جهة العمل
	
	عدد الموظفين الذين كنت تشرف عليهم:
	

	سبب ترك العمل
	

	ما هي طبيعة عملك (فضلاً أوضح بإيجاز)

	



















	




	الراتب السنوي والبدلات في آخر وظيفة
	المبلغ
	العملة

	الراتب الأساسي      
	
	

	بدل مواصلات        
	
	

	بدل سكن            
	
	

	بدل تعليم            
	
	

	بدل إعالة            
	
	

	بدل علاج            
	
	

	أخرى * (* يرجى بيانها وتحديد مبلغها)             
	
	

	متوسط للراتب/ شهري أو سنوي  
	
	



	

	تاريخ البداية (شهر/سنة)
	
	تاريخ النهاية (شهر/سنة)
	
	اجمالي الدخل السنوي بالدولار

	اسم المؤسسة
	
	المسمى الوظيفي
	
	

	قطاع/مجال العمل
	
	اسم المشرف
	

	عنوان جهة العمل
	
	عدد الموظفين الذين كنت تشرف عليهم:
	

	سبب ترك العمل
	

	ما هي طبيعة عملك (فضلاً أوضح بإيجاز)

	


















	


	تاريخ البداية (شهر/سنة)
	
	تاريخ النهاية (شهر/سنة)
	
	اجمالي الدخل السنوي بالدولار

	اسم المؤسسة
	
	المسمى الوظيفي
	
	

	قطاع/مجال العمل
	
	اسم المشرف
	

	عنوان جهة العمل
	
	عدد الموظفين الذين كنت تشرف عليهم:
	

	سبب ترك العمل
	

	ما هي طبيعة عملك (فضلاً أوضح بإيجاز)

	

















	

	

	تاريخ البداية (شهر/سنة)
	
	تاريخ النهاية (شهر/سنة)
	
	إجمالي الدخل السنوي بالدولار

	اسم المؤسسة
	
	المسمى الوظيفي
	
	

	قطاع/مجال العمل
	
	اسم المشرف
	

	عنوان جهة العمل
	
	عدد الموظفين الذين كنت تشرف عليهم:
	

	سبب ترك العمل
	

	ما هي طبيعة عملك (فضلاً أوضح بإيجاز)

	














	

	تاريخ البداية (شهر/سنة)
	
	تاريخ النهاية (شهر/سنة)
	
	إجمالي الدخل السنوي بالدولار

	اسم المؤسسة
	
	المسمى الوظيفي
	
	

	قطاع/مجال العمل
	
	اسم المشرف
	

	عنوان جهة العمل
	
	عدد الموظفين الذين كنت تشرف عليهم:
	

	سبب ترك العمل
	

	ما هي طبيعة عملك (فضلاً أوضح بإيجاز)

	







	ملاحظة: في حالة وجود مزيد من الخبرات، يرجى نسخ الجدول أعلاه لتغطية الخبرات الإضافية.
إذا كانت المساحات الموجودة أعلاه، والخاصة بفقرة طبيعة العمل غير كافية، فيرجى كتابتها على أوراق إضافية.

	

	3- المؤهلات الأكاديمية

	أ‌-	مستوى جامعي* (او ما يعادله) فما فوق

	اسم المؤسسة التعليمية وعنوانها
	سنوات الدراسة
	الشهادة و درجاتها**
	التخصص

	
	من (شهر/سنة)
	الى (شهر/سنة)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	*يرجى بيان جميع الشهادات التي تحصلتم عليها حسب الترتيب الزمني اعتبارا من احدث تاريخ (دكتوراه، ماجستير، بكالوريوس، دبلوم جامعي أو ما يعادلها)
** إذا لم يتم الحصول على الشهادة يرجى كتابة المستوى الدراسي مع بيان إذا كان بنجاح او فقط إكمال


	ب‌-	مؤهل أكاديمي أو مهني (اقل من الجامعة)

	اسم المؤسسة التعليمية وعنوانها
	سنوات الدراسة
	الشهادة و درجاتها*
	التخصص

	
	من (شهر/سنة)
	الى (شهر/سنة)
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	* إذا لم يتم الحصول على الشهادة يرجى كتابة المستوى الدراسي مع بيان إذا كان بنجاح او فقط إكمال


	4- المعرفة باللغات

	
اللغة
	تحدثاً
	كتابة
	قراءة

	
	جيد جداً
	جيد
	يفهم
	لا يعرف
	جيد جداً
	جيد
	يفهم
	لا يعرف
	جيد جداً
	جيد
	يفهم
	لا يعرف

	العربية
	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐
	الإنجليزية
	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐
	الفرنسية
	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐
	أخرى( يرجى ذكرها هنا)
	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐	☐
	5- الدورات التدريبية

	المركز التدريبي
	مكان الانعقاد
	التاريخ
	مدتها
	موضوعها

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	هل لديك(م) نشاطات أخرى (العضوية في الجمعيات المهنية أو أية أنشطة أخرى)  ؟              ☐       نعم                 ☐    لا
 إذا كانت الإجابة بنعم يرجى ذكرها

	 



	هل لديكم أي مؤلفات أو مقالات منشورة) ؟                                                      ☐       نعم                 ☐    لا
 إذا كانت الإجابة بنعم يرجى ذكرها

	
 
 


	هل سبق أن قمتم بتدريب متدربين ؟                                                            ☐       نعم                 ☐    لا
 إذا كانت الإجابة بنعم يرجى ذكر أسماء الدورات

	




	6- مهارات الحاسب الالي

	المهارة
	نعم
	لا
	ملاحظات

	القدرة على الطباعة ومعالجة النصوص(Microsoft Word)
	☐	☐	

	استخدام الجداول (Microsoft Excel)
	☐	☐	

	إعداد والعروض التقديمية (PowerPoint)
	☐	☐	

	إعداد والتعامل مع قواعد البيانات
	☐	☐	

	القدرة على البرمجة (Programming)
	☐	☐	

	مهارات أخرى(إنترنت، إنترانت، وغيره)
	☐	☐	

	إذا كانت الإجابة على المهارة الرابعة / الخامسة/ السادسة بنعم، فضلاً اكتب اسم اللغة / المهارات بخانة الملاحظات).


	7- استبيان

	هل لديك تحفظ على الاتصال برئيسك في العمل الحالي؟                              ☐       نعم                 ☐    لا

	

	هل تقبل العمل بعقد  مؤقت مدته سنة واحدة قابلة للتجديد؟                           ☐       نعم                 ☐    لا

	

	أذكر ثلاثة أشخاص من غير الأقارب يمكن الرجوع إليهم بشأنك

	الاسم بالكامل
	البريد الالكتروني/ و/أو رقم الهاتف
	العمل أو المهنة

	
	
	[bookmark: Text1]     

	
	
	

	
	
	

	

	كيف علمت بهذه الوظيفة

	☐     عن طريق إحدى بعثات المصرف  
☐     عن طريق الإعلان       (☐ الصحيفة 	☐ المجلة	           ☐ غيرها.......................................................) 
☐    عن طريق الإنترنت 
☐      عن طريق الاتصال الشخصي بأحد الموظفين (اذكر اسم الموظف) ............................................................

	

	قد يتطلب عملك بالمصرف سفرك إلى دول في العالم. هل لديك ما يمنع ذلك؟                                 ☐       نعم                 ☐    لا
إذا كانت الإجابة بنعم يرجى بيان الاسباب

	


	هل سبق أن تقدمت بطلب للحصول على وظيفة بالمصرف؟                                                   ☐       نعم                 ☐    لا
إذا كانت الإجابة بنعم يرجى ذكر نوع الوظيفة المطلوبة

	


	هل سبق أن عملت بالمصرف؟                                                                                 ☐       نعم                 ☐    لا
إذا كانت الإجابة بنعم ذكر الوظيفة التي عملتم بها وفترة عملكم بالمصرف

	


	هل سبق أن صدر ضدك حكم جنائي
	                        ☐       نعم                 ☐    لا

	هل سبق أن فصلت أو أجبرت على الاستقالة من عملك؟
	                        ☐       نعم                 ☐    لا

	هل تعاني من أية إعاقات أو من امراض مزمنة أو مستعصية؟
	                        ☐       نعم                 ☐    لا

	إذا كان الجواب بنعم على أي من الاستفسارات السابقة، فنرجو التوضيح بالتفصيل، وستعامل هذه المعلومات بسرية تامة

	


	في حال تم توظيفك كم من الوقت تحتاج للالتحاق بالعمل؟
	

	هل تمارس اي نشاط سياسي؟
	

	

	أقر بأن جميع المعلومات الواردة في هذه الاستمارة صحيحة ودقيقة، وأن أي تغيير أو عدم دقة فيها سيكون سبباً لإلغاء الطلب.
(إن تعبئة هذه الاستمارة لا تعني حصول المتقدم على وظيفة بالمصرف ولا يشكل التزاما من المصرف في هذا الخصوص)

التاريخ:     		
التوقيع     :
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